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Zapytanie ofertowe

Klub Przyrodnikéw, dziataic w ramach projektu dofinansowanegoseedkoéw RPO WO 2007-2013,
zgodnie z Ustawz 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (@zz 2009 r., Nr157, poz. 1240.):
1. art. 44, ust 3 zamierza zlécizaprasza do sktadania ofert na wykonanie opganéej zadania.

Zadanie realizowane jest w ramach projektu ,,Ochmagraonych gatunkéw chwastéw segetalnych
na Opolszczsnie” finansowanego zérodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewaddfpolskiego, dziatanie 4.4. Ochrona
bioréznorodndci Opolszczyzny oraz Wojewddzkiego Funduszu Och&mogowiska w Opolu.

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest obsada stanowiska spalisty ds. rozliczex i sprawozdawczéci
w w/w projekcie. Rodzaj zatrudnienia - umowa zleceie, praca zadaniowa, w zrénicowanym
miejscu, czasie i zakresie realizowanych zada

Do zakresu obowzkow osoby zatrudnionej nale bedzie w szczegoélnei:

a) Przygotowywanie sprawoaila realizacji projektu dla Instytucji Wdrajacej, udzielanie wszelkich
wyjasnien i uzupetnié do sprawozdaw zakresie finansowym.

b) Prowadzenie stalego monitoringu dziatinansowych w ramach zatonego harmonogramu
realizacji projektu.

c) Przygotowywanie na wezwanie Instytucji Wadigce] wszelkich dodatkowych wygaien i
zestawi@ dotyczcych realizowanego projektu, wspétpraca z opiekufirensowym projektu.

d) Kontrola wydatkowaniasrodkow finansowych projektu, w tym analizowanie prawvdzanie
zgodndci poniesionych wydatkéw podatem kwalifikowalngci kosztébw w oparciu o wytyczne
Instytucji Wdraajacej.

e) Opisywanie dokumentacji finansowej, tj. spravanzdinansowych, dokumentow kgjowych i
rozliczeniowych do wnioskéw o platéizgodnie z zasadami ustalonymi przez Instyti¢frazajaca.

f) Przygotowywanie sprawozddinansowych i wnioskow o ptatdé pod wzgédem rachunkowym
(tworzenie zestawieponiesionych wydatkow).

g) Przygotowywanie harmonograméw rzeczowo-finangdwygodnie z aktualnym przebiegiem
realizacji projektu oraz wszelkich zestawialotyczcych wydatkowania dotacji dla Instytucji
Wdrazajacej.

f) Kontrola poziomu wydatkowanikxodkéw kolejnych transz dotacji projektu.

g) Wspoélpraca z pozostatym personelem zatrudniopymy realizacji projektu poprzez zbieranie i
przetwarzanie danych nieginych do przygotowania wymaganej dokumentacji [ktojse;.

i) Wspotpraca przy przygotowywaniu dokumentacji dmowy o dofinansowanie, jak réwnie
aneksow do umowy.

Zatrudniona osobaghzie odpowiedzialna za rozliczanie, monitoring iéwacg projektu oraz
informowanie Koordynatora o stopniu gganych wskanikow, wspotprae z ksegowascia
Stowarzyszenia i podwykonawcami oraz z ¢diem Marszatkowskim w Opolu w zakresie realizacji
projektu
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Zadanie, realizowaneztizie w latach 2011 — 2013ickznie przez okres 10 kwartatdow, wynagrodzenie
réwniez bedzie rozliczane w trybie kwartalnym, po wykonanada oraz prawidtowym wystawieniu
rachunku. Z wybranym w pagiowaniu ustugodawczawarta zostanie pisemna umowa. Zamaaeiaj
zastrzega sobie prawo nie podpisania umowgadnym z wykonawcow g oferowane kwoty
przekrocz kwote planowanych w harmonogramie projekitodkow lub nie zostan podpisane

umowy o dofinansowanie z instytucjami finargyjmi projekt.

Warunki dopuszczenia do posgpowania oraz kryteria oceny Komisja podda ocenie zone
oferty. Kryterium oceny: 100% cena. Warunkiem daggasnia do pogpowania jest przedstawienie
CV z ktorego w sposéb nie bugy watpliwosci bedzie wynik& doswiadczenie oferenta w zakresie
prowadzenia finansow lub rozliczania projektow fisawanych zérodkow Unii Europejskiej.

Oferty musz dotyczy caldgsci zadania. Oferty powinny zawig€ranazwe i adres oferenta oraz
oczekiwane wynagrodzenie brutto za jeden kwartainadto do oferty naky zahczye wykaz
skltadowych cenyakznej z rozbiciem na poszczegoblne zadania, lawairtaly, analogicznie jak w
opisie zamoOwienia, w kwotach brutto. Warunkiem dyozenia do udzialu w pegbwaniu jest
udokumentowane dwiadczenia w realizacji zadav formie CV oraz listu motywacyjnego.

Oferty naley przedstawd do dnia 8 wrzénia do godz. 12.00, przez przestanie pgcad adres Klub
Przyrodnikéw, ul. 1 Maja 22, 66-208wiebodzin, faksem na numer 683828236 lub ppczt

elektroniczia na adregp@kp.org.pl

Osoly odpowiedzialn za realizagj przedsgwziecia ze strony Klubu Przyrodnikdw oraz za kontakty z
oferentami jest dr Andrzej Jermaczek (tel. 504328 éiailandjerma@wp.p!
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